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STELLENAUSSCHREIBUNG

Die Gemeinde Helfenberg schreibt in Vollziehung des Beschlusses des
Gemeindevorstandes vom 02.06.2022 gemaB den §§ 8 und 9 des 064.
Gemeinde-Dienstrechts- und Gehaltsgesetzes 2002 in den jeweils geltenden
Fassungen, folgenden Dienstposten aus:

1. Vertragsbedienstete/r im Verwaltungsdienst

Voraussichtlicher Dienstbeginn: nach Vereinbarung so bald als mdglich
BeschaftigungsausmaB: Teilzeitbeschaftigung mit 20 Wochenstunden
Einreihung und Entlohnung: GD 18 06. GDG 2002

Dauer: befristet

Aufgabenbereich:

e Sachbearbeitertatigkeiten im Verwaltungsbereich u.a. Meldewesen,
Wahlen;

BewerberInnen um diesen Dienstposten miissen die Allgemeinen

Aufnahmebedingungen nach § 17 des 06. Gemeinde-Dienstrechts-
und Gehaltsgesetzes 2002 idgF erfiillen:

o Osterreichische Staatsbiirgerschaft bzw. EU/EWR- Staatsangehdrigkeit

e Personliche, insbesondere gesundheitliche und fachliche Eignung flr die
Erflllung der Aufgaben

e Volle Handlungsfahigkeit



Besondere Aufnahmevoraussetzungen:

e Niveau einer Lehrabschlussprifung als Blirokaufmann/frau,
Verwaltungsassistent/in oder eines verwandten Berufes

e Sehr gute EDV-Kenntnisse und praktische Erfahrung

e Gute Ausdrucksform in Schrift u. Sprache

¢ Mannliche Bewerber haben den Nachweis Uber den abgeleisteten Prasenz-
bzw. Zivildienst zu erbringen, sofern die gesundheitliche Eignung daftr
gegeben war.

Erwiinscht sind:

e Bereitschaft zur Mitarbeit in allen Bereichen der Gemeindeverwaltung
sowie Bereitschaft zur Aus- und Weiterbildung (Standesamt usw.)

e Selbststandigkeit, Genauigkeit, Verlasslichkeit und Teamfahigkeit

e Wertschatzendes Verhalten und gute Kommunikationsfahigkeit

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis spatestens

Freitag, 17.06.2022, 12:00 Uhr

Der Bewerbung sind beizulegen:
Lebenslauf, Zeugnisse Dienst-, Ausbildungs- und Fortbildungszeugnisse,
Geburtsurkunde, Staatsblrgerschaftsnachweis, ev. Heiratsurkunde.

Das Auswahlverfahren erfolgt nach den Bestimmungen der §§ 8 ff 06. GDG
2002. Die Gemeinde Helfenberg behalt sich das Recht vor, Vorstellung- bzw.
Kontaktgesprache, Hearings, Tests und sonstige fachliche Begutachtungen
durchzufihren. Allféllige Kosten in Zusammenhang mit der Bewerbung (z.B.
Fahrtspesen) und Auswahlverfahren werden nicht erstattet.

Fir nahere Ausklnfte steht der Bilrgermeister Josef Hintenberger
(0676/7154532) und die Amtsleiterin Elisabeth Danner (07216/7013-11)
gerne zur Verfigung.

Der Burgermeister
Josef Hintenberger eh.



